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hrvatski privredni vodič

Upute za korištenje servisa „Proizvodi i usluge” na web stranici www.tvrtke.hr

Servis tražilica, „Proizvodi i usluge” omogućava Vam da predstavite proizvode i usluge koje nudi Vaša tvrtka. Posjetioci 
naše web stranice, kvalitetnom i točnom informacijom o ponudi na tržištu, na brz i jednostavan način postaju korisnici 
i Vaših proizvoda i usluga.

Za svaki Vaš proizvod ili uslugu definirajte naziv (postojeći ili novi), cijenu (ili raspon cijena),
te priložite sliku proizvoda. Predložena definicija Vašeg proizvoda ili usluge, nakon procesa verifikacije, pojavit će se na
našoj web stranici kod pretrage proizvoda i usluga.

Prioriteti prikaza proizvoda i usluga prilikom traženja:
Prikazuju se proizvodi i usluge koji sadrže točnu riječ ili više riječi upisanih u tražilicu proizvoda i usluga.1.	
Pronađeni proizvodi i usluge sortiraju se na način da se prvo prikazuju proizvodi i usluge koji sadrže više informacija 2.	
(cijena, slika proizvoda itd.), stoga je u Vašem interesu da informaciju o ponudi učinite što bogatijom i točnijom.

Osnovne operacije servisa „Proizvodi i usluge”
Da biste mogli koristiti servis „1.	 Proizvodi i usluge” morate se prvo prijaviti za rad na stranici. Prijavljujete se tako da u 
izborniku „Prijava u sustav” upišete svoje korisničko ime i lozinku i kliknete pokazivačem miša na tipku <Ulaz>.
Nakon što ste se uspješno prijavili, izbornik „2.	 Prijava u sustav” zamijenit će „Administracijski izbornik” na kojem 
su Vam na raspolaganju 4 mogućnosti.
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<3.	 Kreiranje/dodavanje proizvoda> - omogućava Vam unos i definiciju svih elementa Vašeg proizvoda ili usluge:  
naziv, cijenu (točnu ili od-do), sliku proizvoda.

Kreirane proizvode/usluge možete ažurirati tako da odaberete opciju <4.	 Ažuriranje proizvoda>.  
Odabirom jednog od proizvoda/usluga koje ste već ranije kreirali, pristupate promjeni potrebnih podataka.

Naziv vaše tvrtke

Vaših zadnjih 5 proizvoda/usluga

Naziv proizvoda/usluga

Cijena (sa PDV-om)  
(dovoljno je upisati samo jedno polje)

Lokalna putanja do datoteke - slike 
proizvoda/usluge

Tipka za spremanje proizvoda/usluge

Briši 
proizvod/uslugu

Promijeni
proizvod/uslugu

Oznaka verifikacije

Kako će proizvod vidjeti posjetioci 
web stranice

Status 
Da li je proizvod/usluga verificirana
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Odabranom proizvodu/usluzi možete promijeniti sve podatke tako da klikom na ikonu <5.	 Promijeni proizvod> dolazite 
do forme za promjenu podataka. Jednom promijenjene podatke spremate tako da kliknete mišem na tipku <Spremi>. 
Od promjene možete odustati klikom na tipku <Odustani>.

Proizvod/uslugu brišete iz baze podataka klikom na ikonu <6.	 Briši proizvod>. Prije nego obrišete proizvod/uslugu, 
program će vas još jednom pitati za potvrdu brisanja. Ukoliko uistinu želite obrisati upisani podatak, kliknite na tipku 
<OK>, a u suprotnom na tipku <Cancel>.
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Ako želite vidjeti kako će Vaš proizvod/uslugu vidjeti posjetioci naših web stranica, kliknite mišem  7.	
na naziv proizvoda/usluge.
Ukoliko želite promijeniti Vašu pristupnu lozinku, kliknite mišem na opciju <8.	 Promjena lozinke>.  
Da biste spremili Vašu novu lozinku najprije morate utipkati staru. Novo definiranu lozinku potvrđujete ponovnim 
unosom iste. Promjenu lozinke potvrđujete klikom miša na tipku <Promjeni>. Od promjene lozinke možete odustati 
klikom na tipku <Odustani>.

Za odjavu rada unutar servisa „9.	 Proizvodi i usluge”, na glavnom izborniku, kliknite na opciju <Odjava>.

Nadamo se da će Vam ove upute uspješno omogućiti korištenje našeg servisa „Proizvodi i usluge”.
Za sva dodatna pitanja i podršku pri korištenju servisa „Proizvodi i usluge” slobodno nas kontaktirajte.

Vaš MNF–Promet d.o.o.

Stara lozinka

Nova lozinka

Nova lozinka
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